/ Stadt Parchim

Stadt Parchim Parchim, den 20.09.2021
Der Blirgermeister

Stellenausschreibung
Die Stadt Parchim stellt zum 01.09.2022 zwei Auszubildende fiir den Beruf

Verwaltungsfachangestellte/-r (m/w/d) - Fachrichtung Kommunalverwaltung
ein.

Der Ausbildungsberuf Verwaltungsfachangestellte/-r (m/w/d) ist ein staatlich anerkannter Ausbildungsberuf des
offentlichen Dienstes. Die Ausbildungsdauer betragt 3 Jahre. Verwaltungsfachangestellte der Fachrichtung
Kommunalverwaltung erledigen Biro- und Verwaltungsarbeiten in Behdrden und Institutionen der Kommunen.
Sie erarbeiten Verwaltungsvorschriften und -entscheidungen, arbeiten an der Umsetzung von Beschliissen mit,
fuhren Akten und beraten Birgerinnen und Birger.

Wir bieten Ihnen:
- eine abwechslungsreiche und qualifizierte Ausbildung im 6ffentlichen Dienst, die vielseitige
Einsatzmaoglichkeiten eroffnet
- Leistungen nach dem TVAGD-VKA (z. B. attraktive Ausbildungsvergtitung, 30 Tage Urlaub im Jahr,
Fahrtkostenzuschiisse)

Voraussetzungen:

- mind. ein guter Abschluss der Mittleren Reife oder ein gleichwertig anerkannter Bildungsgrad

- gute Kenntnisse in den F&chern Deutsch, Mathematik und Sozialkunde bzw. Geschichte/Politische
Bildung

- Interesse an Rechtsvorschriften und Freude am Umgang mit Menschen

- Aufgeschlossenheit, Teamfahigkeit und Verantwortungsbewusstsein

Schwerbehinderte Menschen werden bei gleicher Eignung bevorzugt berlcksichtigt. Sie werden gebeten, bereits
im Bewerbungsschreiben auf die Behinderung hinzuweisen und eine Kopie des Schwerbehindertenausweises
beizufugen.

Bitte beachten Sie die Datenschutzhinweise im Zusammenhang mit dem Bewerbungsverfahren gem. Art. 13 Abs.
1 EU-Datenschutzgrundverordnung (DSGVO) unter

https://t1p.de/Opxe .

Wir bitten Sie um Verstandnis, dass wir keine Bewerbungsunterlagen zurlckschicken. Zeugnisse, Beurteilungen
etc. bitte nicht im Original einsenden. Mit der Bewerbung verbundene Kosten werden nicht erstattet.

lhre vollstandigen Bewerbungsunterlagen (Anschreiben, tabellarischer Lebenslauf, Kopien der letzten beiden
Schulzeugnisse, bei Abiturienten auch das Endjahreszeugnis der 10. Klasse sowie Praktikumsnachweise) richten
Sie bitte bis zum 31.10.2021 vorzugsweise per E-Mail an personalwesen@parchim.de oder per Postweg an die
Stadt Parchim, Herrn Grahl, Sachgebiet Personalwesen, Schuhmarkt 1, 19370 Parchim.

Fir eine erste Kontaktaufnahme steht Ihnen die zusténdige Ausbilderin, Frau Wiese, Tel. 03871 71-452, gern zur
Verflgung.

Florke

Birgermeister
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