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______ 

 ____________________, den _____________ 

 

Stadt Parchim 

Postfach 1549 

19365 Parchim 

Per E-Mail: 

ordnung-sicherheit@parchim.de 

 

 

 

 

Anzeige/ Beantragung einer  
Veranstaltung 

 

Anzeige: öffentliche Veranstaltungen auf privatem Grund 

 

Antrag: öffentliche Veranstaltungen auf öffentlichen Grund 

 

Antrag: private Veranstaltungen auf öffentlichen Grund

Bitte vor dem Ausfüllen lesen 

Dieser Bogen erhebt ausschließlich Ihre Angaben als Veranstalter. Auf dieser Grundlage prüft die Ordnungsbehörde 
die Veranstaltung und ordnet die erforderlichen Maßnahmen der Gefahrenabwehr an (z. B. Sanitäts- und 
Sicherheitsdienst, Freihalten von Feuerwehrzufahrten, Auflagen zum Ausschank).  

Einreichungsfristen 

– Regelfall: spätestens 4 Wochen vor Veranstaltungsbeginn 

– bei Straßensperrung, Ausschank, Zelten, Bühnen oder Fahrgeschäften: spätestens 2 Monate vor 
Veranstaltungsbeginn 

– bei mehr als 1.000 gleichzeitig anwesenden Personen: spätestens 3 Monate vor Veranstaltungsbeginn 

Geht der Bogen später ein, kann die Beteiligung von Polizei, Feuerwehr und Rettungsdienst und damit eine 
vollständige Prüfung nicht mehr gewährleistet werden. Die Folge könnte dann eine Untersagung der Veranstaltung 
sein. 

Nicht über diesen Bogen anzuzeigen 

Versammlungen unter freiem Himmel im Sinne des Artikels 8 des Grundgesetzes (z. B. Demonstrationen, Aufzüge, 
Mahnwachen) sind keine Veranstaltungen im Sinne dieses Bogens. Sie sind gesondert bei der 
Versammlungsbehörde anzuzeigen. 

 

1. Angaben zum Veranstalter: 

Name (der juristischen Person) 

 

Ansprechpartner (bei juristischen 
Personen) 

 

Vorname 

 

Straße, Haus-Nr.  

 

PLZ Ort 

 

Telefon 

 

Fax 

 

E-Mail-Adresse 

 

Rechtsform (z. B. e. V., GmbH, 
Einzelperson) 

 

Registergericht und Registernummer 

 

Vertretungsberechtigte Person (Name, 
Vorname) 

 

2. Verantwortliche(r) Ansprechpartner(in) während der Veranstaltung: 

Name, Vorname (natürliche Person) 

 

Ansprechpartner (bei juristischen 
Personen) 

 

Vorname 

 

Straße, Haus-Nr.  

 

PLZ Ort 

 

Absender: 
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Mobiltelefon: 

 

Telefon: 

 

E-Mail-Adresse 

 

Durchgehend erreichbar am 
Veranstaltungstag von / bis (Uhrzeit) 

 

Erreichbar auch während Auf- und 
Abbau? ja / nein 

 

Vertretung (Name, Vorname, 
Mobiltelefon) 

 

3. Beschreibung der Veranstaltung: 

Bezeichnung der Veranstaltung (z.B. Stadtteilfest, Informationsveranstaltung, ggf. Veranstaltungsprogramm beifügen) 

 

Art der Veranstaltung: 

     allgemeine Sportveranstaltung 

     Kombiveranstaltung (Sport und 
Musik) 

     Karnevalsveranstaltung 

     Karnevalsumzug 

     Martinsumzug 

     Konzert 

     Rockkonzert 

     Public-Viewing-Veranstaltung 

 

     Oper/Operette/Musical 

     Flohmarkt 

     Reitsportveranstaltung 

     Motorsportveranstaltung 

     Flugveranstaltung 

     Volksfest 

     Schützenfest 

     Stadtteilfest 

     Schauspiel/Theater 

 

     Laufveranstaltung 

     Radrennen 

     Tanzsportveranstaltung 

     Party 

     Feuerwerk  

     Show 

     Weihnachtsmarkt 

 

Weitere Veranstaltungsarten: 

     Umzug / Aufzug (keine Versammlung nach Art. 8 GG) 

     Zirkus oder sonstige Veranstaltung mit Tieren 

     Hüpfburg oder sonstige Kinderattraktion 

     Einsatz von Drohnen / unbemannten Luftfahrtsystemen 

     Sonstiges, und zwar: ______________________________ 

4. Vorgeschichte, Charakter und Zugang der Veranstaltung: 

Hat die Veranstaltung bereits 
stattgefunden? 

     nein 

     ja, zuletzt am: 

Damalige Besucherzahl (tatsächlich) 

 

Gab es Vorkommnisse (Beschwerden, 
Einsätze, Schäden)? 

     nein 

     ja, und zwar: 

 

Die Veranstaltung ist 

     gewerblich 

     gemeinnützig  

     privat 

Zugang 

     frei zugänglich, ohne Eintritt 

     Eintritt, Preis: 

     Vorverkauf 

Ist die Besucherzahl begrenzt? 

     nein 

     ja, dann Kontingent: 
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5. Veranstaltungszeiten (inkl. Auf- und Abbauzeiten) 

 

Die Veranstaltung 
findet statt am  

Datum  Beginn  

 

Uhr 

Ende 

 

Uhr 

 

Die Veranstaltung erstreckt sich über mehrere 
Tage, und zwar 

vom  bis 

 

Der Aufbau erfolgt am  

Datum  Beginn  

 

Uhr 

Ende 

 

Uhr 

 

Der Abbau erfolgt am  

Datum  Beginn  

 

Uhr 

Ende 

 

Uhr 

Die Veranstaltung wird 
regelmäßig wiederholt 

     nein 

     ja 

Turnus (z. B. jährlich, 
monatlich) 

 

Weitere geplante Termine 

 

 

6. Erwartete Besucher 

Erwartete Besucherzahl 

  

Mitarbeiter 

 

Maximal gleichzeitig anwesende 
Personen 

 

Die erwartete Besucherzahl beruht auf: 

     Erfahrungswerten der Vorjahre 

     Kartenkontingent / Vorverkaufszahlen 

     Schätzung ohne Vergleichswerte 

7. Erwartete Besucherstruktur und erwartetes Besucherverhalten  

Besucherstruktur 

     Kinder bis 14 Jahre 

     Jugendliche bis 16 Jahre 

     Jugendliche bis 18 Jahre 

     Erwachsene 

     Familien 

     Senioren 

Verhalten 

     sitzend 

     stehend 

     tanzend 

     in Bewegung 

     Sport ausübend 

 

Werden besondere Personengruppen 
erwartet? 

     nein        ja, und zwar  

                    sog. VIPs 

                    sonstige 

Wird ein besonderes „Fan-Verhalten“ erwartet? 

     nein         ja, und zwar 

 

8. Erwartete An- und Abreise der Besucher 

Beschreibung der An- und Abreise (öffentlicher Personennahverkehr, Individualverkehr, zu Fuß etc.) und der An- und 
Abreisezeiten, ggf. An- und Abreisespitzen besonders angeben:  
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9. Veranstaltungsort 

Bezeichnung des Veranstaltungsorts 

 

Anschrift: Straße, Haus-Nr.  

 

PLZ Ort 

 

Besondere Gefahrenbereiche (Gewässer, kritische Infrastruktur, Tunnel) 

Es handelt sich um eine  

 

 

 

 

 

ggf. nähere Beschreibung der 
Infrastruktur auf dem Gelände 

     Outdoor Veranstaltung 

           offenes Gelände 

           Umzäunung, Absperrung 

     Indoor Veranstaltung 

           genehmigte 
Versammlungsstätte 

           Turnhalle o.Ä. 

           privates Gebäude 

 

 

10. Grundstück 

Das Grundstück hat eine Größe von  m² Folgender Anteil ist verstellt (durch Bierwagen, 
Stände u.Ä.  

m² 

Verbleibende frei nutzbare Fläche       m² Davon Zugangs- und Bewegungsfläche         m² 

11. Grundstückseigentümer 

Liegt eine Einverständniserklärung des Eigentümers vor?                                                ja            nein 

Name (der juristischen Person) 

 

Ansprechpartner (bei juristischen 
Personen) 

 

Vorname 

 

Straße, Haus-Nr.  

 

PLZ Ort 

 

Telefon 

 

Fax 

 

E-Mail-Adresse 

 

12. Zelte, Bühnen, Aktivitäten  

Werden Zelte aufgebaut? 

     nein      ja, und zwar   Zelt 1 =                  m² Zelt 2 =                  m² ggf. Beiblatt verwenden 

Werden Bühnen aufgebaut? 

     nein      ja, und zwar  Standort Größe in m² 

    

    

Werden Fahrgeschäfte aufgebaut? 

     nein      ja, und zwar  Art des Fahrgeschäfts Größe in m² 

    

    

  ggf. abweichender Betreiber (Name und Anschrift , ggf. Ansprechpartner) 
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Werden Szenenflächen (für besondere Darbietungen) verwendet? 

     nein      ja, und zwar  Standort Größe in m² 

    

Erfolgt eine Bestuhlung? 

     nein      ja                        Der Bestuhlungsplan ist beigefügt.             Er wird nachgereicht.  

Sind Dekoration und/oder Einbauten (z.B. Tribünen) geplant? 

     nein      ja                        Der entsprechende Plan ist beigefügt.       Er wird nachgereicht.  

Wird Pyrotechnik (Feuerwerk) eingesetzt? 

     nein      ja, und zwar        eigenverantwortlich             durch folgenden Betreiber (Firma) 

 Name (der juristischen Person) Ansprechpartner (bei juristischen 
Personen) 

 

Vorname 

 

Straße, Haus-Nr. PLZ Ort 

 

Telefon 

 

Fax 

 

E-Mail-Adresse 

 

Wird Musik dargeboten? 

     nein      ja, und zwar durch  

      Musikgruppen mit Einsatz von Verstärkeranlagen 

     Musikgruppen ohne Einsatz von Verstärkeranlagen 

     Abspielen von Tonträgern  

Die Darbietung erfolgt am  

 

Uhrzeit von 

 

Uhrzeit bis 

 

 Wurde ein Beschallungskonzept erarbeitet?                              nein          ja 

 Sind Lärmschutzmaßnahmen vorgesehen?                               nein          ja, und zwar 

  

13. Speisen und Getränke 

Werden Speisen angeboten? 

     nein      ja, und zwar                 eigenverantwortlich             durch folgenden Betreiber (Firma) 

 Name (der juristischen Person) Ansprechpartner (bei juristischen 
Personen) 

 

Vorname 

 

Straße, Haus-Nr. PLZ Ort 

 

Telefon 

 

Fax 

 

E-Mail-Adresse 

 

Werden Getränke angeboten? 

     nein       ja, und zwar                 nur alkoholfreie                  auch alkoholische Getränke 

                                           eigenverantwortlich            durch folgenden Betreiber (Firma)  

 Name (der juristischen Person) Ansprechpartner (bei juristischen 
Personen) 

 

Vorname 

 

Straße, Haus-Nr. PLZ, Ort 
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Telefon 

 

Fax 

 

E-Mail-Adresse 

 

Liegt eine 
Ausschankgenehmigung vor? 

 

        Ja          Nein 

Genehmigungsinhaber (Name, Vorname) 

 

 

 

ggf. Ansprechpartner vor Ort (Name, Vorname) 

14. Sicherheit 

Wird ein Sicherheitsdienst eingesetzt? 

     nein      ja, und zwar                           

 Anzahl Sicherheitskräfte      durch folgenden Betreiber (Firma) 

 Name (der juristischen Person) Ansprechpartner (bei juristischen 
Personen) 

 

Vorname 

 

Straße, Haus-Nr. PLZ Ort 

 

Telefon 

 

Fax 

 

E-Mail-Adresse 

 

Wird ein Sanitätsdienst eingesetzt? 

     nein      ja und zwar durch folgenden Träger: 

 Name (der juristischen Person) Ansprechpartner (bei juristischen 
Personen) 

 

Vorname 

 

Straße, Haus-Nr. PLZ Ort 

 

Telefon 

 

Fax 

 

E-Mail-Adresse 

 

Wird eine Brandsicherheitswache eingesetzt? 

     nein      ja, und zwar durch                  die Feuerwehr       durch folgende Firma 

 Name (der juristischen Person) Ansprechpartner (bei juristischen 
Personen) 

 

Vorname 

 

Straße, Haus-Nr. PLZ Ort 

 

Telefon 

 

Fax 

 

E-Mail-Adresse 
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Bitte entsprechend ankreuzen  
Ja 

 
Nein 

Verwendung von Flüssiggas/ gasbetriebenen Anlagen   

Verwendung von Fritteusen   

Notausgänge, Fluchtwege vorhanden   

Notausgänge, Fluchtwege gekennzeichnet   

Feuerlöscher vorhanden 
 

Anzahl:  
 

Ortsfeste Löschanlage vorhanden 
 

Anzahl:  
 

Blitzschutz vorhanden   

Brandmeldeanlage vorhanden   

Rauchabzug nach DIN 18232 vorhanden   

Rauchabzug durch Fenster und Türen   

Einlass durch Vereinzelungsanlage   

Sicherheitsbeleuchtung vorhanden   

Notstromaggregat vorhanden   

Brandschutzkonzept vorhanden   

Verstärkeranlage für Durchsagen/ Besucherinformation   

Videoüberwachung/ Kamerasysteme   

Einsatz von Showlaseranlagen   
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15. Verkehr 

Sollen Straßen/Plätze gesperrt werden? 

     nein      ja, und zwar                           

 Straße Straße Straße 

Wenn ja, gesonderter Antrag auf Verkehrsrechtliche Anordnung erforderlich 

Ist der Buslinienverkehr von der Sperrung betroffen? 

     nein      ja, und zwar die Linien bzw. Strecken 

    

Welche Parkplätze stehen für die Veranstaltung zur Verfügung? 

 Ort Anzahl der Parkplätze 

  

  

16. Toilettenanlagen 

Folgende Anzahl an Toiletten steht zur Verfügung: 

Urinale Becken Herren Becken Damen Anzahl barrierefreie 
Toiletten 

17. Plakatierung 

Ist für die Werbung eine Plakatierung im öffentlichen Verkehrsraum vorgesehen? 

     nein      ja, eine entsprechende Erlaubnis wird beantragt 

18. Veranstaltungshaftpflichtversicherung 

Besteht eine Veranstaltungshaftpflichtversicherung? 

     nein      ja, und zwar bei der  

 Versicherungsgesellschaft 

 

Versicherungsnummer 

 

Versicherungssumme 

 

 

19. Gebührenschuldner: 

Kostenschuldner ist 

     der Veranstalter (Angaben unter 
Nr. 1) 

     abweichend, und zwar: 

Name (der juristischen Person), Vorname 

 

Straße, Haus-Nr., PLZ, Ort 

 

E-Mail-Adresse für den 
Gebührenbescheid 

 

Telefon 

 

Abweichende Rechnungsanschrift / 
Aktenzeichen des Schuldners 

 

 

Hinweise: Im Hinblick auf die eventuell erforderlichen Abstimmungen mit der Feuerwehr, Polizei, dem 
Bauordnungsamt, der Straßenverkehrsbehörde und ggf. der Aufsichtsbehörde sind die auf Seite 1 
genannten Einreichungsfristen einzuhalten. Mir ist bekannt, dass bei erheblichen Sicherheitsbedenken 
die Veranstaltung ggf. ordnungsrechtlich untersagt werden kann.  

Ferner ist mir bekannt, dass die erforderlichen Genehmigungen in der Regel gebührenpflichtig sind.  
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Hinweise zum Datenschutz (Artikel 13 DSGVO) 

Verantwortlich für die Verarbeitung ist die Stadt Parchim, Der Bürgermeister, Schuhmarkt 1, 19370 Parchim. Den 
behördlichen Datenschutzbeauftragten erreichen Sie unter:  

Datenschutzkoordinator der Stadt Parchim Herr Lukas Stuhr, Raum 210, Tel.: 03871/71-197 Fax: 03871/71-111 
E-Mail: datenschutz@parchim.de  

oder  

KSM Kommunalservice Mecklenburg AöR Gemeinsamer Datenschutzbeauftragter: Herr Christopher Cords, 
Eckdrift 93, 19061 Schwerin, Tel.: 0385/20092-3131, E-Mail: datenschutz@ks-mecklenburg.de 

 

Zweck der Verarbeitung ist die Prüfung der angezeigten oder beantragten Veranstaltung und die Anordnung der 
erforderlichen Maßnahmen der Gefahrenabwehr. Rechtsgrundlage ist Artikel 6 Absatz 1 Buchstabe e DSGVO in 
Verbindung mit den jeweils einschlägigen Fachvorschriften. 

Ihre Angaben werden im erforderlichen Umfang an die zu beteiligenden Stellen übermittelt, insbesondere an Polizei, 
Feuerwehr, Rettungsdienst, Bauaufsicht, Straßenverkehrsbehörde und Gesundheitsamt. Die Daten werden nach den 
geltenden Aufbewahrungsfristen gespeichert und danach gelöscht. 

Sie haben das Recht auf Auskunft, Berichtigung, Löschung und Einschränkung der Verarbeitung sowie ein 
Widerspruchsrecht. Ferner steht Ihnen ein Beschwerderecht beim Landesbeauftragten für Datenschutz und 
Informationsfreiheit Mecklenburg-Vorpommern zu. 

 

 

Erklärung 

Ich versichere, dass die vorstehenden Angaben vollständig und richtig sind. Änderungen zeige ich der 
Ordnungsbehörde unverzüglich an. 

 

____________________________   ____________________________________________ 

Ort, Datum                                                 Name in Druckbuchstaben 

 

Mit freundlichen Grüßen   Anlagen: 

      Lageplan der Veranstaltung mit eingezeichneten 
Ständen, Bühnen, Einlassstellen etc.  

           Veranstaltungsprogramm 

(Unterschrift)          Einverständniserklärung des Eigentümers 

      Kopien der bereits abgeschlossenen Verträge bzgl. 
des Sanitätsdienstes, der Brandsicherheit etc.  

      Kopien der bereits erteilten Genehmigungen (z.B. 
Bauaufsicht, Plakatierung, Ausschank, verkehrsrechtliche 
Anordnung etc.) 

     ggf. Sicherheitskonzept 

 

Noch nicht beigefügte Unterlagen werden nachgereicht bis zum ____________________. 

mailto:datenschutz@ks-mecklenburg.de
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